
 

PROCEDURA DI PARTECIPAZIONE AI COLLOQUI ONLINE CON I DOCENTI  
 

 
1. Accedere su Spaggiari con le proprie credenziali 

 
2. Cliccare sulla voce “Colloqui” 

 
 
 
 



 

 
3. Cliccare sul pulsante “PRENOTA” 

 
4. Selezionare dal menu a tendina “POSIZIONE PRENOTATA” la fascia oraria di interesse per 

svolgere il colloquio con i docenti. Nel campo “NUMERO CELLULARE” inserire un recapito 
telefonico (obbligatorio). I campi “INDIRIZZO EMAIL” e “ALTRO CONTATTO” sono facoltativi. 

Per confermare la prenotazione cliccare sul pulsante “CONFERMA”. 

 



 

 
5. Confermata la prenotazione, verrà visualizzata la schermata riportata sopra con i dati di 

riepilogo. Cliccando il pulsante “CANCELLA” è possibile cancellare la prenotazione. Cliccando 
sul pulsante “AVVISO” è possibile lasciare un avviso per il docente. 

 
6. Il giorno dei colloqui verrà visualizzato il pulsante “PARTECIPA”. Per partecipare al colloquio 

online con i docenti, è necessario cliccare sul pulsante “PARTECIPA”. Dopo aver cliccato su 
“PARTECIPA” verrà aperta una nuova scheda del browser in cui verrà avviato MEET (o verrà 

aperta l’app Meet su smartphone). Assicurarsi di accedere con l’account GSuite del/la 
proprio/a figlio/a (se non si è in possesso, inserire, nel campo in cui viene chiesto di 

identificarsi, il nome e cognome per esteso). Assicurarsi che microfono e webcam siano attivi e 
funzionanti. 

 


